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	一、单位职责
	1.贯彻落实党的方针、政策和工委、管委的决议。
	2.负责综合督导、协调机关各部门工作。
	3.负责工委、管委会文秘、档案、保密和信息工作。
	4.负责全区接待工作。
	5.负责机关综合事务管理工作。
	6.承担工委全面深化改革领导小组日常工作，协调推进全区全面深化改革工作。
	7.负责全区政策研究工作。
	8.负责全区政府法制日常工作。
	9.完成区工委、管委会和上级部门交办的其他任务。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明


