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	一、单位职责
	1.宣传贯彻落实国家和省、市关于人才方针、政策和法律、法规、规章，拟定全区高端人才引进、开发和使用政
	2.负责人才绿卡申报、审核、制卡和人才绿卡信息管理平台建设及运行维护等日常管理工作；负责引进人才房租
	3.负责博士后工作站的政策指导和监督，并为博士后人才提供服务。
	4.负责人才、劳动力的引进、开发与交流工作，并根据企业需求引进适用人才，定期组织各类人才劳动力交流会
	5.负责建立流动人员党支部，提供区内灵活就业人员党关系的管理服务工作。
	6.负责灵活就业人员和企业人事档案管理服务，为存档灵活就业人员提供社会保险、户籍及计生管理等人事代理
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